
  
求人職種：事務・総務  

法人名 社会福祉法人松柏会 

代表者 理事長 関山賀世子 (06)6368-6001 ksekiyama@evergreen.or.jp 

所在地 〒564-0063 吹田市江坂町 4 丁目 20番 1 号 

代表電話（06）6368-6001 FAX（06）6368-6005 

www.shohakukai.org https://www.facebook.com/shohakukai 

仕事の内容 社会福祉法人における事務・総務 

【業務内容例】 

現金管理・出納帳作成・請求業務（介護報酬請求・児童保護措置費請求等）・財務処理（月次・年

次決算処理に係るデータ入力等）・物品管理・電話/来客対応（各部署との連携）・公的文書作成 

雇用形態 正職員 

必要スキル ⬧ 基本的な PC 処理 

⬧ Microsoft Word/Excel を使用しての文書作成・計算処理 

資格要件 大学卒以上 

年齢 長期勤続によるキャリア形成のため 35歳まで 

求める 

人物像 

人物重視の選考をいたします。 

⬧ 明るく感情豊かなコミュニケーションがとれる方 

⬧ 自分を理解し表現ができ、相手を理解する努力をする方 

⬧ 協調性・客観性がありチームで仕事をするのが得意な方 

⬧ 自分の知識・能力向上に欲のある方 

基本給 月額換算・月平均労働日数 21.6 日  

基本給（初任給） 230,000 円～ 

＊給与は能力・技量を考慮します。 

賃金形態 月給  

賃金締切日 毎月 20 日 

賃金支払日 毎月 25 日 

手当等 通勤手当 毎月 25,000 円まで（車通勤不可  自転車・バイク通勤可） 

賞与 年 2 回 計 2か月分 前年度実績による 

加入保険等 雇用 労災 健康 厚生 民間共済 全国共済 

就業時間 土日祝を含むシフト制：09:00－18:30 の間の 8時間 30 分（休憩６０分） 

休日等 週休 2 日制（4 週 8 休） 年間休日数 105 日 年次有給休暇日数 10 日を４月１日より付与 

法人情報 従業員数 法人全体 129 人 創業大正 14 年  法人設立昭和 24 年 

高齢者ケア事業開始平成７年 

保育事業開始平成 31 年 

⬧ 同じ建物内に、児童養護施設・介護老人福祉施設・短期入所生活介護・通所介護・認知症対

応型通所介護・居宅介護支援事業所と豊津・江坂地域包括支援センターを運営しています。 

⬧ 同一敷地内に企業主導型保育事業りとるぐりーんを運営しています。 

定年制 あり 60 歳 再雇用あり 65 歳まで 

見学説明会 ご連絡ください。随時調整いたします。 

選考等 

 

採用人数  1 人 

選考方法 面接試験  

内定後本採用までの試用期間は原則として 2 週間（時給 1,100 円）です。 

応募書類 履歴書（自筆・写真貼付）・PR できる書類（職務経歴書等） 

関連企業 ⬧ 医療法人松柏会榎坂病院：同一敷地内にあります。 

⬧ 大阪健康倶楽部小谷診療所 

⬧ 学校法人小曾根学院 おぞね幼稚園 ラサンテ幼稚園 

備考 敷地内に職員寮・企業主導型保育事業りとるぐりーんあります。 

業務災害総合保険・病気保障特約保険に加入しています。 
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